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Instrucciones para el solicitante

A. COMPLETAR LA SOLICITUD DE ADMISIÓN

Sírvase llenar la solicitud adjunta en letra de imprenta o de molde claramente legible.

Conteste todas las preguntas en forma clara y concisa.  Si los espacios en blanco no fueran suficientes para contestar satisfactoriamente, amplié sus respuestas en hoja separada haciendo referencia al número de la pregunta.

La solicitud consta de 4 partes:

1. Información Biográfica.

2. Ensayos.

3. Cartas de Recomendación.

Debe utilizarse el formato adjunto para cada una de las 2 cartas, entregarse en sobre cerrado, firmado por la parte de atrás y ser enviado cuanto antes a 
Av. Emilio Cavenecia 225, Oficina 410, San Isidro.

4. Carta Compromiso de la Empresa.

B. DOCUMENTOS QUE DEBE ADJUNTAR

1. Fotocopia legalizada del titulo universitario.

2. Fotocopia legalizada de calificaciones universitarias ( incluyendo la escala de calificaciones y posición en la clase ).

3. Copia del pasaporte y cédula de identidad.

4. Cuatro fotografías tamaño pasaporte, con el nombre al reverso.

5. Currículum vitae.

6. Recibo de gastos de tramitación.

C. ENTREVISTA

La realiza una persona designada por el Executive MBA.

D. ENTREGA

Después de completar la Solicitud de Admisión, deberá adjuntar los documentos antes requeridos y entregarla en Av. Emilio Cavencia 225, Oficina 410, San Isidro.

*Toda la información suministrada en esta solicitud es estrictamente confidencial y únicamente será utilizada para el tramite de admisión al programa.  La documentación presentada no será utilizada para el tramite de admisión al programa.  La documentación presentada no será devuelta y pasará a formar parte de su expediente.

	I. INFORMACIÓN BIOGRAFICA

	1. INFORMACIÓN PERSONAL

	INFORMACIÓN BIOGRAFICA

	

	APELLIDOS

	

	NOMBRES

	

	NOMBRE PREFERIDO PARA EL AULA

	

	N° CEDULA / PASAPORTE
	NACIONALIDAD

	
	

	LUGAR Y FECHA DE NACIMIENTO

	

	CIUDAD
	PAIS
	DIA
	MES
	AÑO

	
	
	
	
	

	INCAPACIDADES FÍSICAS, VISUALES Y AUDITIVAS *
	FUMA

	
	SI
	NO

	
	
	

	ESTADO CIVIL
	SEXO

	
	F
	M

	DIRECCIÓN PERMANENTE

	

	CIUDAD
	PAIS

	
	

	DIRECCIÓN POSTAL PARA TRAMITACIÓN DE ESTA SOLICITUD ( Si es diferente de la anterior )

	
	
	

	TELEFONO OFICINA
	TELEFONO CASA
	TELEFONO CELULAR
	FAX

	
	
	
	

	CORREO ELECTRÓNICO

	

	2. INFORMACIÓN FAMILIAR

	
	NOMBRE
	TRABAJA

SI / NO
	LUGAR, PUESTO Y TELEFONO

	Cónyuge
	
	
	

	Padre
	
	
	

	Madre
	
	
	

	
	NOMBRE
	EDAD
	PARENTESCO

	Otros
	
	
	

	Dependientes

Del aplicante
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	*Nota:  Esta información se utiliza para una mejor ubicación en el aula



	3. EDUCACION

	Secundaria
	Fecha en que estudio:

	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN
	LUGAR
	DESDE
	HASTA
	TITULO OBTENIDO
	FECHA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	Universidad y Posgrado
	Fecha en que estudió

	NOMBRE DE LA INSTITUCIÓN
	LUGAR
	DESDE
	HASTA
	TITULO OBTENIDO
	FECHA

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	Habla
	Leer
	Escribir

	Idioma
	Algo
	Bien
	Fluido
	Algo
	Bien
	Fluido
	Algo
	Bien
	Fluido

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4. LOGROS Y ACTIVIDADES

	Honores

Enumere las distinciones, premios, condecoraciones o títulos honoríficos que ha obtenido en sus actividades académicas, profesionales, comerciales o comunitarias.

	HONOR
	AÑO
	BASE DE ELECCIÓN

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Actividades
Haga una lista en orden de importancia de las actividades universitarias, profesionales o de otro tipo en las que ha participado.  Utilice otras hojas si es necesario.

	

	ACTIVIDAD O AGRUPACIÓN
	FECHAS
	POSICIÓN U OFICINA

 ( Fue elegido o nombrado)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	5. INFORMACIÓN LABORAL

	Nota:  Iniciando con el último empleo o el empleo actual

	NOMBRE DE LA EMPRESA
	LUGAR
	DESDE
	HASTA
	CARGO

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	EMPLEO ACTUAL ( o el trabajo más reciente que ha desempeñado )

	NOMBRE DE LA EMPRESA:

	

	CARGO O POSICIÓN:

	

	FECHAS:
	SU PRINCIPAL RESPONSABILIDAD:

	

	SUELDO MENSUAL ( US$ ):

	

	¿HA RECIBIDO ALGUNA PROMOCION?

	

	VENTAS ANUALES DE LA EMPRESA:
	TOTAL ACTIVOS:

	

	NUMERO DE EMPLEADOS:

	

	BREVE DESCRIPCIÓN DEL NEGOCIO:

	


	6. INFORMACIÓN ADICIONAL

	

	
	Indique el rango que mejor defina la experiencia en tomar decisiones

	Experiencia de trabajo
	
	Entre 5 y 7 años
	
	Entre 7 y 10 años
	
	Mas de 10 años
	
	Otros

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Indique el área que mejor describa su carrera universitaria

	Estudios Previos
	
	Humanidades
	
	Derecho
	
	Ciencias Físicas y Biologas
	
	Matemática y Estadística

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Economía
	
	Administración Empresa
	
	Ciencias Sociales
	
	Medicina

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Ingeniería
	
	Otros

Especificar
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	¿Cuál función administrativa le interesa más? Favor marca sólo una de las áreas.

	Orientación preferida:
	
	Estrategia
	
	Producción, Operaciones
	
	Recursos Humanos

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Gerencia General
	
	Finanzas
	
	Análisis económico

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Gerencia de Proyectos / Asesoria
	
	Control y Contabilidad
	
	Servicios

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Planificación
	
	Investigación y Desarrollo
	
	Recursos Naturales

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Marketing, Ventas
	
	Informática
	
	Otros - especificar

	
	
	
	
	
	
	

	
	¿Qué o quien lo intereso a usted por el Executive MBA – Peru?

	Motivación
	
	Empresa


	
	Parientes
	
	Otros

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Egresado de INCAE
	
	Conocidos y/o amistades
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Anuncio en periódico
	
	Experiencia con otro programa de INCAE
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	7. CARTAS DE RECOMENDACIÓN

	
	NOMBRE DEL RECOMENDANTE
	POSICIÓN
	ENTIDAD
	TELEFONO

	No. 1
	
	
	
	

	No. 2
	
	
	
	


	II. ENSAYOS



	1. Conteste todas las preguntas que se enumeran a continuación usando hojas separadas

2. Cada respuesta debe ocupar como máximo una pagina ( 500 palabras ).  El comité de admisiones no leerá más.

3. Le recomendamos reflexionar antes de contestar las preguntas y revisar sus respuestas

4. Use computadora o letra manuscrita clara

5. No hay respuestas “ correctas” o “equivocadas”

6. Adjunte esta pagina con sus respuestas

Nombre:  

	

	7. Hasta el momento ¿Cuáles han sido los logros más importantes de su vida? ( no más de 3) ¿Por qué lo considera así?



	8. ¿Cuales factores le impulsaron a decidir que el Executive MBA sería útil para su plan de carrera? ¿Cuáles son sus proyectos de carrera en los próximos 5 años?



	9. Si usted opina que la información solicitada no le ha permitido expresar algo que considera importante para evaluar su Admisión, explíquelo en forma concisa, en una hoja separada.



	10. Por este medio hago constar que toda la información dada es correcta y verificada, y que las respuestas a los ensayos Representan mi propio pensamiento y esfuerzo.



	FIRMA
	FECHA
	LUGAR

	
	
	


	RECOMENDACIÓN PERSONAL CONFIDENCIAL

	

	SOLICITANTE

	
	

	Instrucciones
	Escriba a continuación su nombre.  Entregue o envíe este formulario a la persona que va a darle la recomendación.  Pídale que la remita a Av. Emilio Cavenecia 225, Oficina 410, San Isidro, Lima 27.

	
	

	Nombre
	

	
	

	
	

	
	RECOMENDANTE

	Instrucciones
	Estimado(a) señor(a) recomendante.  La persona cuyo nombre aparece arriba ha solicitado admisión a nuestro Executive MBA .

Dada la experiencia de un programa como éste, su sincera evaluación nos puede asegurar que el solicitante puede aprovecharlo exitosamente.  La evaluación que usted haga de la personalidad y actitudes del aplicante será de gran utilidad para el comité de admisiones.  

La información que usted nos suministre será tratada en forma absolutamente confidencial. 

Le rogamos enviar este formulario, una vez contestado a Av. Emilio Cavenecia 225, Oficina 410, Lima 27.  Su cooperación en la evaluación del solicitante será altamente agradecida.

	
	

	1.
	¿Cuánto tiempo tiene usted de conocer al solicitante? ¿En qué carácter lo ha conocido?

	
	

	
	

	2.
	¿Cuáles son las primeras palabras que se le ocurren al describir al solicitante?

	
	

	
	

	3.
	Describa brevemente alguna situación concreta que ilustre la madurez, iniciativa, sentido de responsabilidad, liderazgo u otra calidad del solicitante, en el trabajo o en la comunidad, que a su juicio sea relevante para evaluar su aptitud ejecutiva.

	
	

	
	

	
	

	
	

	4.
	¿Cómo calificaría al solicitante?

	
	

	
	Falta Información
	Bajo la Media

(Tercio Inferior)
	Promedio

(Tercio Medio)
	Bueno

(Tercio Superior)
	Excelente

(15%Superior)
	Destacado

(5%Superior)
	Excepcional

(2%Superior

	Etica y carácter moral
	
	
	
	
	
	
	

	Inteligencia
	
	
	
	
	
	
	

	Potencial de Liderazgo
	
	
	
	
	
	
	

	Autodisciplina
	
	
	
	
	
	
	

	Claridad de Comunicación
	
	
	
	
	
	
	

	Motivación e iniciativa
	
	
	
	
	
	
	

	Creatividad
	
	
	
	
	
	
	

	Madurez
	
	
	
	
	
	
	

	Habilidad Administrativa
	
	
	
	
	
	
	

	Trabajo en Equipo
	
	
	
	
	
	
	


	5. 
	¿Muestra el solicitante la estabilidad emocional para participar en un programa intenso de estudios? Si tiene dudas, explique por favor.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	6. 
	
	Recomiendo que este solicitante sea admitido en el Executive MBA .
	
	No recomiendo que este solicitante sea admitido en Executive MBA.

	

	Información sobre el recomendante

	Firma
	Nombre y Apellidos
	Fecha
	Día
	Mes
	Año

	
	
	
	
	
	

	Empresa y/o Institución
	Teléfono

	
	

	Posición

	

	País
	Ciudad
	Correo electrónico

	
	
	

	Dirección de la empresa o apartado postal

	

	


	RECOMENDACIÓN PERSONAL CONFIDENCIAL

	

	SOLICITANTE

	
	

	Instrucciones
	Escriba a continuación su nombre.  Entregue o envíe este formulario a la persona que va a darle la recomendación.  Pídale que la remita a Av. Emilio Cavenecia 225, Oficina 410, San Isidro, Lima 27.

	
	

	Nombre
	

	
	

	
	

	
	RECOMENDANTE

	Instrucciones
	Estimado(a) señor(a) recomendante.  La persona cuyo nombre aparece arriba ha solicitado admisión a nuestro Executive MBA .

Dada la experiencia de un programa como éste, su sincera evaluación nos puede asegurar que el solicitante puede aprovecharlo exitosamente.  La evaluación que usted haga de la personalidad y actitudes del aplicante será de gran utilidad para el comité de admisiones.  La información que usted nos suministre será tratada en forma absolutamente confidencial.  Le rogamos enviar este formulario, una vez contestado a Av. Emilio Cavenecia 225, Oficina 410, Lima 27.  Su cooperación en la evaluación del solicitante será altamente agradecida.

	
	

	1.
	¿Cuánto tiempo tiene usted de conocer al solicitante? ¿En qué carácter lo ha conocido?

	
	

	
	

	2.
	¿Cuáles son las primeras palabras que se le ocurren al describir al solicitante?

	
	

	
	

	3.
	Describa brevemente alguna situación concreta que ilustre la madurez, iniciativa, sentido de responsabilidad, liderazgo u otra calidad del solicitante, en el trabajo o en la comunidad, que a su juicio sea relevante para evaluar su aptitud ejecutiva.

	
	

	
	

	
	

	
	

	4.
	¿Cómo calificaría al solicitante?

	
	

	
	Falta Información
	Bajo la Media

(Tercio Inferior)
	Promedio

(Tercio Medio)
	Bueno

(Tercio Superior)
	Excelente

(15%Superior)
	Destacado

(5%Superior)
	Excepcional

(2%Superior)

	Etica y carácter moral
	
	
	
	
	
	
	

	Inteligencia
	
	
	
	
	
	
	

	Potencial de Liderazgo
	
	
	
	
	
	
	

	Autodisciplina
	
	
	
	
	
	
	

	Claridad de Comunicación
	
	
	
	
	
	
	

	Motivación e iniciativa
	
	
	
	
	
	
	

	Creatividad
	
	
	
	
	
	
	

	Madurez
	
	
	
	
	
	
	

	Habilidad Administrativa
	
	
	
	
	
	
	

	Trabajo en Equipo
	
	
	
	
	
	
	


	7. 
	¿Muestra el solicitante la estabilidad emocional para participar en un programa intenso de estudios? Si tiene dudas, explique por favor.

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	8. 
	
	Recomiendo que este solicitante sea admitido en el Executive MBA .
	
	No recomiendo que este solicitante sea admitido en Executive MBA.

	

	Información sobre el recomendante

	Firma
	Nombre y Apellidos
	Fecha
	Día
	Mes
	Año

	
	
	
	
	
	

	Empresa y/o Institución
	Teléfono

	
	

	Posición

	

	País
	Ciudad
	Correo electrónico

	
	
	

	Dirección de la empresa o apartado postal

	

	


	CARTA COMPROMISO DE LA EMPRESA

	Por la presente
	

	En representación de
	

	Confirmo que el Sr.
	

	
	

	Tendrá el total apoyo de mi representada para asistir a las clases dictadas en el Executive MBA conforme el calendario presentado por el interesado.

	

	

	

	

	

	Firma y Fecha

	

	Nombre

	

	Cargo

	

	Empresa

	

	Dirección

	

	Teléfono

	

	E-mail
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